
 

 

Hinweisblatt zur Erstellung des Projektordners 

zum Sozialpraktikum (SP) 

 

 

Äußere Form: 

• Schnellhefter, mit Namen und Klasse beschriftet 
• keine Klarsichtfolien 
• Schriftart: Arial 
• Schriftgröße: 12 für den Text, 14 für die Überschriften 
• Zeilenabstand: 1,5 - fach 
• Rand links: 2,5 cm; Rand rechts: 3 cm 
• Seitenzahlen 

 

 

Der Ordner enthält in dieser Reihenfolge: 

• Deckblatt  
Vor- und Zuname des Schülers, Klasse, Schuljahr, Name und Adresse des Praktikumsplatzes 

• Hinweisblatt zur Erstellung des Projektordners 
• Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen 
• Informationen über die Einrichtung, in der das Praktikum stattgefunden hat 

(Fließtext: 1 Seite) 
• Tätigkeitsbeschreibung zum Praktikum 

(Fließtext: 1 bis 2 Seiten) 
• Stellungnahme - Erfahrungsbericht 

(Fließtext: 1 bis 2 Seiten) 
• Beschriftete Fotos zur Dokumentation des Praktikums  

(bis 2 Seiten) 
• Nachweis Aktivitäten und Dauer des Praktikums 
• Beurteilung der Einrichtung ("Smiley-Blatt") 

  



Leitfragen zur Information über die Einrichtung: (1 Seite) 

Befrage Mitarbeiter, informiere dich auf der Internetseite oder in Broschüren 

• Name der Einrichtung 
• Logo vorhanden? Bitte erklären. 
• Wer ist der Träger der Einrichtung? 
• Seit wann besteht die Einrichtung? 
• Beschreibe die Räumlichkeiten und die Ausstattung 
• Sind die Räume Eigentum oder gemietet? 
• Anzahl der Mitarbeiter - angestellt / ehrenamtlich 

Anzahl der Mitglieder - aktiv / passiv 
• Welche Ausbildung haben die Mitarbeiter? 
• Gibt es Gruppen? Welche und wie viele? 
• Worin besteht die Hauptaufgabe der Mitarbeiter? 
• Welche Ziele verfolgt die Einrichtung? 
• Welche Motive für soziales Handeln werden in der Einrichtung sichtbar? 

 

Leitfragen zur Tätigkeitsbeschreibung: (1 bis 2 Seiten) 

• Wie bist du zu deinem Praktikumsplatz gekommen? 
• Was waren deine Aufgaben während des Praktikums? Hast du die Aufgaben zugeteilt 

bekommen oder hast du selbst aktiv mitgedacht? 
• Für wen hast du etwas gemacht? Wem hast du geholfen? 
• Wo warst du überall im Einsatz? 
• Mit wem hast du zusammengearbeitet? 
• Gab es besondere positive oder negative Vorkommnisse? 

 

Leitfragen zur eigenen Stellungnahme: (1 bis 2 Seiten) 

• Was hat dir gefallen? Begründe. 
• Was hat dir nicht so gut gefallen? Begründe. 
• Was hast du über den sozialen Beruf oder die ehrenamtliche Tätigkeit gelernt? 
• Was hast du über dich selbst erfahren? 
• Welche Stärken und Interessen konntest du einbringen und weiter ausbauen? 

Welche Schwächen hast du erkannt / konntest du trainieren? 
• Was ist dir gut gelungen? Begründe. 

Was ist dir noch nicht so gut gelungen? Begründe. 
• Was hat das Praktikum für deine Einstellung zu sozialen Berufen bewirkt? 
• Würdest du das Praktikum noch einmal machen? Weshalb? 
• Kannst du deinen Praktikumsplatz weiterempfehlen? Begründe. 
• Wie bist du mit Schwierigkeiten und Konflikten umgegangen? 
• Worüber hast du sich besonders gefreut? 

 

 


